
“일반경비 분야” 직무 상세내용

채용분야
(채용직종)

공무직
(경비직) 직무명 일반 경비

조직의
업무

업무목표 ○ 플라즈마기술연구소 시설물의 보안 경비

주요수행
업무

○ 플라즈마기술연구소 건물 및 출입구 출입자 관리
○ 플라즈마기술연구소 보안 시스템 운영 및 관리
○ 플라즈마기술연구소 시설물의 보안관리 업무

채용분야 
직무

수행 내용

○ 플라즈마기술연구소 건물 및 출입구 출입자 관리
 - 연구소 내.외부 출입자의 통제 및 출입관리
 - 출입카드 대여 및 출입카드의 관리
 - 출입기록지 및 개인정보 활용동의서 작성 관리  
○ 플라즈마기술연구소 보안 시스템 운영 및 관리
 - 보안시스템의 출입자 등록, 삭제 및 시스템의 관리
 - CCTV관리 및 관제
 - 차량출입통제기의 관리 및 통제
 - 출입기록지의 검색, 열람 및 출력 업무
○ 플라즈마기술연구소 시설물의 보안관리 업무
 - 순찰을 통한 시설물 보안관리 및 화재 방지
 - 소방시설물의 관제를 통한 위기발생 상황시 대응
 - 연구시설물의 반출, 반입 통제

필요지식 ○ 해당없음

필요기술 ○ 평일, 주말, 휴일 당직근무 가능자
○ PC 기본 사용 가능자


